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Erste Schritte

Wenn Sie als Redakteur tatig _werden _mi)'chten, mussen Sie sich zynéchst

im System anmelden. Gehen Sie dazu bitte Gber Ihren Browser auf die Web-
seite www.virtuelles-nachrichtenblatt.de und klicken Sie oben rechts auf
,2Anmelden“ oder fir BoOnnigheim auf die Webseite www.boennig-

heim.de/vnb und klicken Sie unten in der Ful3zeile (schwarzer Bereich)

auf ,,Anmelden“ und melden sich mit Threm Benutzernamen und lhrem
+ Startseite = Rubrikiibersicht = neueste Arikel = Passwort an.

Test Redakteur — Abmelden | Benutzerdaten

Rubrikeniibersicht Wenn Sie sich erfolgreich angemeldet haben, erscheint oben zusatzlich eine
dunkelgraue Info- und Funktionsleiste mit Benutzerinformationen, tber die
Sie sich abmelden oder Ihre Benutzerdaten andern kénnen. Klicken Sie bitte
Rubrikubersicht hier auf den Link fiirs Amtsblatt um auf die Seite fir die Redaktion zu kom-
men.

Bitte wahlen Sie hier eine Rubrik:

alles &ffnen - alles schlieken Als nachstes mussen Sie in die Rubrik gehen, in der Sie das Recht haben
Artikel zu erfassen. Dazu klicken Sie auf den Link ,,Rubrikiibersicht*.

Die gesamte Rubrikstruktur wird geladen. Alle Rubriken, in denen sich Ar-
tikel befinden werden unterstrichen dargestellt und sind anklickbar. Falls
Ihre Rubrik noch leer sein sollte wird diese fur Sie (wenn Sie angemeldet
sind) auch als Link dargestellt. Klicken Sie nun auf die Rubrik in der Sie
einen Artikel erstellen mochten.

Startzeite
Titelblatt Bannigheim
Titelblatt Kirchheim
= Allgemeine Infarmationen
Offnungszeiten + Infos
Motfallnummern
= Stadt Bénnigheim
Amtliche Bekanntmachungen (Bédnnigheim)

Die Rubrik wird geladen und ggf. die vorhandenen Artikel (auch die unver-
offentlichten, da sie angemeldet sind) werden angezeigt. Sie kénnen nun
einen neuen Artikel erstellen (siehe Artikel erstellen), vorhandene Artikel

Wahledra bearbeiten (siehe Artikel bearbeiten), die Grunddaten fir Artikel verandern
Aus dem Gemeinderat (siehe Grunddaten dndern) und weitere Artikeleigenschaften (siehe Weitere
Aus dem Technischen Ausschuss Artikeleigenschaften) verandern.

Aus dem Yerwaltungsausschuss
B Aus dem Rathaus (Bénnigheim)
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Test Redakteur — Abmelden | Benutzerdaten

& neuen Artikel erstellen

Artikel erstellen

Rubrik: Aus dem Rathaus (Bénnigheim) [173]

Uberschrift: | |
Suchbeagriffe: | |
Versffentlichen: |W|

Artikel giltig vom: \:H:H:\E bis zum: \:H:H:\E
Typ: 1 Standard-Artikeldefinition [default]

Druckzuordnung: KW 27 | 06.07.2023

KW 28 | 13.07.2023

{Mehrfachauswahl mit Strg)

B Speichern und weiter zum Artikelinhalt | | ® Abbrechen
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Artikel erstellen

Um einen neuen Artikel zu erstellen klicken Sie bitte oben bei der Info- und
Funktionsleiste auf den Button ,,neuen Artikel erstellen“. Wenn Sie auf die-
sen klicken, wird ein Formular geladen, mit dem Sie einen neuen Artikel
erstellen kdnnen.

Geben Sie hier bitte eine Artikeluberschrift ein. Sie kdnnen auch Suchbe-
griffe fur diesen Artikel vergeben, die bei der Suche verwendet werden. Da-
nach geben Sie bitte an, ob der Artikel nur im Internet, nur im gedruckten
Amtsblatt oder in beidem erscheinen soll. Sie konnen auch ,,Gar nicht aus-
wahlen, wenn es sich z.B. um einen Test-Artikel handelt, der nicht verof-
fentlicht werden soll. Diese Einstellung kann nachtraglich noch geandert
werden.

Geben Sie nun einen Giiltigkeitszeitraum flr den Artikel ein, in dem der
Artikel im Internet erscheinen soll. Ist der Artikel auch fir den Druck im
Amtsblatt gedacht, kénnen Sie auswahlen, in welcher Ausgabe er erschei-
nen soll. Bitte beachten Sie, dass der Redaktionsschluss in der Regel
montags um 14 Uhr ist. Nach diesem Zeitpunkt ist die Kalenderwoche in
der Druckzuordnung nicht mehr wahlbar!

Sind alle Eingaben korrekt, konnen Sie den Artikel mit ,,Speichern und wei-
ter zum Artikelinhalt® erstellen, wo Sie den Artikelinhalt eingeben. Wenn
Sie den Giltigkeitsbeginn auf das aktuelle Datum gelegt haben, ist der Ar-
tikel direkt nach dem Speichern im Internet sichtbar

Alle Einstellungen kénnen in den Grunddaten nachtraglich veréandert wer-
den (siehe Grunddaten andern).
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B Artikel speichern X Abbrechen

Virtuelles Nachrichtenblatt
der Stadt Bénnigheim und der Gemeinden Kirchheim und Erligheim

= Startseite =+ Rubriklbersicht = neueste Aikel - alle Atikel - Redaktion = Impressum =«

Artikelinhalt bearbeiten

Rubrik: Aus dem Rathaus (Bannigheim)

Hinweise fur den Verlag:

Beispielartikel

Erfasst von: Redakteur, Test (27.06.2023)

i Leeres Editor-Feld
i Texthier einfigen

+ Textabschnitt | [ + Bild/PDF hochladen | [ + Bild-Element | [ + Plakat/PDF-Element

Aus dem Rathaus (Bénnigheim)

Ei edakteur, Test [556] freigegeben:

erung; 27.06.2023

Giltig: 27.6.2023 - 28.6.2023; Internet + Druck aktuell:
Druck: [ KW 27 | 06.07.2023 ]
| Bearbeiten | | Grunddaten | | Kopieren |

Beispielartikel

Erfasst von: Redakteur, Test (27.06.2023)

Dies ist ein Testartikel

Seite 3

Artikelinhalt bearbeiten

Wenn Sie sich im ,,Bearbeitungsmodus‘ befinden kdnnen Sie den Artikel-
inhalt verdndern. Nutzen Sie dazu den ,,Textabschnitt-Editor* (siehe Der
WYSIWYG-Editor).

Wenn Sie dem Verlag Hinweise zu Ihrem Artikel geben mdchten, kdnnen
Sie diese in das obere Feld schreiben.

Haben Sie den Inhalt im Editor gedndert, konnen Sie den Artikel oben mit
,Artikel speichern abspeichern.

Sie konnen einen bestehenden Artikel bearbeiten und verandern, falls sich
z.B. etwas gedndert hat oder Sie noch etwas erganzen mdchten. Gehen Sie
dazu in Thre Rubrik und klicken Sie auf den Button ,,Bearbeiten® iiber dem
zu bearbeitenden Artikel.

Nun wird der Artikel im ,,Bearbeitungsmodus‘ gedffnet. Sie kdnnen nun
den Artikelinhalt veréandern.
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Rubrik:

Typ:

Angelegt durch:
Geandert durch:

Uberschrift:
Suchbegriffe: |
Vergffentlichen:

Artikel gultig vom:

default
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Aus dem Rathaus (Bonnigheim) [173]

Redakteur, Test [556] am 27.06.2023 13:07 Uhr
Redakteur, Test [556] am 27.06.2023 13:18 Uhr

|Be\sp|e\ar‘tlke\

| Internet und Druck v:\

verfligbare Druckzuordnungen: KW 28 | 13.07.2023
(Mehrfachauswahl mit Strg)

(27 Lo | 2 (Homaum[ 20 [ o | 20m [

bestehende Druckzuordnungen: , kw 27 | 06.07.2023 (Offen) - [] loschen

| B Grunddaten speichern ‘

[ * Abbrechen

Test Redakteur — Abmelden | Benutzerdaten | Beispielseite

# neuen Artikel erstellen n

Aus dem Rathaus (Bonnigheim)

- Redakteur, Test [556]
1derung; 27.06.2023
Giltig: 27.6.2023 - 11.7.2023, Internet + Druck
Druck: [ KW 27 | 06.07.2023 ]

Bearbeiten

Grunddaten

freigegeben: | ja

aktuell: nach unten

Kopieren
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Grunddaten andern

Sie konnen die Grunddaten von bestehenden Artikeln &ndern. Gehen Sie
dazu in Thre Rubrik und klicken Sie auf ,,Grunddaten* Uber dem zu bearbei-
tenden Artikel.

In dem Formular kdnnen Sie wichtige Einstellungen &ndern, wie den Titel
des Artikels, die Art der Veroffentlichung (z.B. Internet und Druck), Gul-
tigkeitszeitraum und die Druckzuordnung fur das Amtsblatt. Wenn Sie auf
,,Grunddaten speichern* klicken werden die Anderungen gespeichert.

Artikel kopieren

Sie kdnnen bestehende Artikel kopieren. Auch Artikel aus dem Rubrik-Ar-
chiv kdnnen Sie als Rubrikverantwortlicher kopieren (siche oben ,,Rubrik-
Archive anzeigen®, um diese als VVorlage fiir neue Artikel wiederzuverwen-
den.

Beim Kopieren werden Titel und Inhalt des kopierten Artikels in einen
neuen Artikel tbernommen.

Fur den Druck kann so ein gekurzter Artikel im Amtsblatt verdffentlicht
werden und furs Internet Uber eine Kopie einen Langeren.

Artikel archivieren

Artikel werden automatisch archiviert. Das Datum nachdem ein Artikel ins
Archiv verschoben wird, wird bei der Glltigkeit angezeigt. Bei dem wert
,Gilltig: 27.6.2023 - 11.7.2023° wird der Artikel also nach dem 11.7. archi-
viert.
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Artikeleigenschaften

er; Redakteur, Test [556] freigegeben: | ja || nach aben
derung; 09.05.2022

Gultig: 9.5.2022 - 16.5.2022, Gar nicht alduell:{ ja [| nach unten Wenn Sie in einer Rubrik Rechte haben, sehen Sie (iber jedem Artikel einige
Bearbeiten Grunddaten Kopieren Informationen, z.B. wer diesen Artikel erstellt hat und wann er zuletzt ge-
andert wurde, den Gultigkeitszeitraum und die Art der Veroffentlichung.
Des weiteren kdnnen Sie einen veroffentlichten Artikel wieder zuriickneh-
men (dass er nicht mehr sichtbar ist) indem Sie auf das ,,ja* bei freigegeben
klicken. Um diesen wieder freizugeben gehen Sie einmal kurz in die Grund-
daten und speichern ihn dann wieder ab.

Als Kategorieverantwortlicher kdnnen Sie auch die Reihenfolge der Artikel
verandern, wenn sich mehr als zwei Artikel in dieser Rubrik befinden. Nut-
zen Sie dazu die Buttons ,,nach oben* und ,,nach unten*“. Die Reihenfolge
wird auch fur die Druckausgabe verwendet.

Beispielartikel Der WYSIWYG-Editor

Toxt i i Mit dem WY SIWY G-Editor kdnnen Sie ihre Artikel ganz einfach erstel-
------------- len, wie z.B. mit Word.

leeres Bild-Element

Sie kdnnen Texte auch auch aus anderen Anwendungen Uber die Zwi-
""""""" schenablage (Copy and Paste) kopieren.

leeres PDF-Element

Um lhren Artikel zu erstellen, missen Sie mit Boxen/Felder arbeiten.

Fir einen Text klicken Sie in das leere Editor-Feld. Nun kdnnen Sie ihren
Text schreiben/einfligen. Fir ein weiteres Feld klicken Sie unten auf den
Button ,,+ Textabschnitt®.

+ Textabschnitt | [ + Bild/POF hochladen || + Bild-Element | [ + Plakat/PDF-Element

Bilder und PDF konnen Sie entweder mit ,,+ Bild/PDF hochladen® oder
mit ,,+ Bild-Element* und ,,+ Plakat/PDF-Element* einfiigen (siehe
Bild/PDF einflugen).
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Beispielartikel

Dies ist ein Testartikel.

___________________________________________________

+ Textabschnitt | [ + Bild/PDF hochladen || + Bild-Element | | + Plakat/PDF-Element

Bild-Box bearbeiten *
| + Bild von Festplatte hochladen und einfliigen |
Bila: Jimages/ecics_9622_10660.jpg
Untertitel: Hier kann ein Untertitel stehen
abbrechen tibernehmen

Seite 6

Um die Reihenfolge der Boxen zu veréndern, miissen Sie bei der jeweili-
gen Box auf das Pfeilkreuz klicken. Wenn Sie anschliel3end in eine der
erschienen gelben Boxen klicken, wird die Box an diese Stelle verscho-
ben.

Neben dem Pfeilkreuz gibt es die Option das Textfeld zu kopieren. Wenn
Sie darauf klicken, erscheinen erneut die gelben Boxen. Zum Kopieren
mussen Sie in eine dieser gelben Boxen klicken. AnschlieRend erscheint
die kopierte Box an dieser Stelle.

Wenn Sie auf den Milleimer klicken, kdnnen Sie die Box I6schen.

Bild/PDF einfugen

Um ein Bild oder ein PDF einzufligen gibt es mehrere Wege und Moglich-
keiten.

Maglichkeit 1: neue Datei direkt laden

Das Bild/PDF fiiber ,,+ Bild/PDF hochladen* einzufiigen ist der schnellste
und einfachste Weg. Er ist zudem gut geeignet, wenn Sie mit dem Smart-
phone arbeiten.

Wenn Sie auf ,,+ Bild/PDF hochladen* klicken 6 ffnen sich ihre eigenen Da-
teien. Hier suchen Sie nun ihr gewiinschtes Dokument heraus und bestati-
gen mit 6ffnen. AnschlieBend wird Ihr Bild im Editor angezeigt. Dies kann
je nach BildgroRe und Internet-Zugang etwas dauern. Bitte klicken Sie hier
nicht mehrfach.

Wenn sie nun auf das Bild klicken, haben Sie die Mdglichkeit einen Unter-
titel zu vergeben. Mit ,,iibernehmen* bestétigen Sie ihre Eingabe.
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Beispielartikel

Erfasst von: Redakteur, Test (27.06.2023)

Bild-Box bearbeiten *
| + Bild von Festplatte hochladen und einfiigen |
Untertitel:
abbrechen libernehmen

Bildermana: ger
Dateiverwaltung - bateien auf dem Server verwalten - Hiffe einbienden
Neue Datei(en) auf Server laden Detail-Infos  (ausbienden)

/images/ecics_9622_10660.ipg

[[® Neue Datei(en) hochisden | e (edit)

B ¥ o
Dateisuche uc!

2
Sucne B

+ Datel verwenden | [ % 84d zuschneiden | [ Datei-Infos bearbeiten | [ mehe Aktionen | ~ |

s am: 07.08.2018 14:21:44 Uhr

alle Varianten zu diesem Bild: (+ Originalbild)

proSete: 50
Ordner: ttentiche Orcner [

€5 5ind noch keine Ordner vorhanden.

Alle Dateien werden angezeigt.

Dateien 1 - 50 von 9619 gefundenen Dateien
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Alternativ kdonnen Sie das Bild/PDF auch direkt vom Dateimanager in den
Artikel ziehen (Drag and Drop). Nun erscheinen gelbe Boxen, in denen
Sie ihr Bild/PDF loslassen konnen. Nach dem loslassen wird Ihr Bild/PDF
hochgeladen. Dies kann je nach BildgroRe und Internet-Zugang etwas dau-
ern. Bitte warten und nicht mehrfach durchfiihren.

Nach dem Hochladen 6ffnet sich der Bildermanager. Hier sehen Sie immer
die letzten Bilder, die Sie auf den Server geladen haben. Ihr neues Bild wird
nun an erster Stelle im Bildermanager angezeigt.

Wenn Sie auf ihr gewiinschtes Bild klicken, erscheinen verschiedene Infor-
mationen zum Bild.

Maglichkeit 2: Dateien wiederverwenden und/oder bearbeiten

Fiigen Sie mit ,,+ Bild-Element® eine Bildbox ein. Danach klicken Sie auf
das entstandene Feld, damit das Eingabefeld erscheint. Als nachstes klicken
Sie bitte auf den ,,Bildmanager®. Hier befinden sich alle bisher hochgelade-
nen Bilder. Mit der Suchfunktion auf der linken Seite kénnen Sie gezielt
Bilder suchen. Wenn Sie ,,nur eigene Dateien anzeigen® auswéhlen, finden
Sie nur Ihre hochgeladenen Bilder, ansonsten finden sie auch Bilder der an-
deren Redakteure.

Nun kdnne Sie eines der vorhanden Bilder auswéhlen oder ein neues Bild
auf den Server laden.

Um ein neues Bild auf den Server zu laden klicken Sie bitte auf ,,Neue Da-
tei(en) hochladen®. Im neu aufgegangen Fenster miissen Sie auf ,,Datei
wiahlen klicken und ihr Bild auswihlen. Schlieen Sie das Hochladen mit
,Dateien auf Server laden* ab. Dies kann je nach BildgroRe und Internet-
Zugang etwas dauern. Bitte klicken Sie hier nicht mehrfach.

Nach dem Hochladen 6ffnet sich der Bildermanager. Hier sehen Sie immer
die letzten Bilder, die Sie auf den Server geladen haben. lhr neues Bild wird
nun an erster Stelle im Bildermanager angezeigt.
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Bild bearbeiten (Vollbild-Madus) Wer_m Sie auf ihr_gewUnschtes Bild klicken, erscheinen verschiedene Infor-
mationen zum Bild.

Varlagen: | Standard j

Bid: Wenn Ihr Bild zu groR ist oder Sie nur einen Teilabschnitt verwenden méch-

Zoom: {100%) Bild/Zoom minimieren ten, kénnen Sie es im Bildermanager bei ,,Bild zuschneiden“ bearbeiten.

Uber die Schieberegler konnen Sie den gewiinschten Ausschnitt auswahlen.
Mit ,,Bild speichern* wird das Bild als neue Version erstellt. Der Verlag
Drehen: [0 |¢ (02, 90°, -50°, 180°) bekommt auf diese Weise die Version des Bildes als Druckgrundlage gelie-
fert.

Breite: 1024 |px - Hohe: (768 |px

LOr

Blldflache vergréBern: {+0%)
Nun klicken Sie auf,,Datei verwenden®. Anschliefend kdnnen Sie dem Bild
einen Untertitel vergeben. Wenn Sie nun auf ,,iibernehmen® klicken, wird
Ausschnitt: Ausschnitt maximieren das Fenster geschlossen und das Bild im Editor angezeigt.

Brelte: (234 |px

Hintergrundfarbe: #FFFFFF (W)

Das Einfiigen eines PDF-Datei funktioniert nach dem gleichen Prinzip. Al-
Hone: [163 |px Seltenverhaftnis: & lerdings starten Sie hier mit ,,+ Plakat/PDF-Element®.

Gréfe Arbeitsflache: angcpassj{%.ﬁ%j

Worschau anzelgen

B Bild speichern | Abbrechen
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